ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY

w Klebarku Wielkim

Klebark Wielki 9, 10-687 Olsztyn

tel. 666 331 696 Zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora nr 23/2021
NIP 739-32-52-712, REGON 511400853 79P v Klebarku Waelkim
' z dnia 27.08.2021

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Klebarku Wielkim

Rozdziat I

Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Organizacyjny Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Klebarku Wielkim zwany
dalej ,,Regulaminem” okresla organizacj¢ i zasady dziatania Zespotu oraz zakresy spraw
zalatwianych przez wewngtrzne komorki organizacyjne.

§2

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Klebarku Wielkim dziala na podstawie nastgpujacych aktow
prawnych:

Y
2)
3)

4)
3)

1y
2)

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 1078,
1287, 1680, 1681, 1818.);

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240);

Uchwaty Rady Gmina Purda nr XXV-214/01 z marca 2001 r.;

Statutu Szkoly Podstawowej im ks. Pawta Chmielewskiego w Klebarku Wielkim;

Statutu Przedszkola Radosna Kraina w Klebarku Wielkim;

Rozdzial II

Organizacja Zespotu

§3

. Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Klebarku Wielkim jest jednostka organizacyjna

i jednostka budzetowa Gminy Purda.

. W sklad Zespotu wchodza:

Szkota Podstawowa im. ks. Pawla Chmielewskiego w Klebarku Wielkim;
Przedszkole Radosna Kraina w Klebarku Wielkim;
Siedzibg Zespotu jest budynek numer 9 w Klebarku Wielkim, 10-687 Olsztyn.
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Rozdziat 111
Organy Zespotu i ich kompetencje

§4

. Organami Zespotu sa:

Dyrektor Zespotu;

Wicedyrektor Zespotu;

Rada Rodzicow Przedszkola Radosna Kraina w Klebarku Wielkim;

Rada Rodzicow Szkoly Podstawowej im. ks. Pawla Chmielewskiego w Klebarku
Wielkim;

Samorzad Uczniowski Szkoly Podstawowej im. ks. Pawla Chmielewskiego w Klebarku
Wielkim;

Kazdy z ww. Organéw Zespotu ma mozliwos¢ samodzielnego dzialania i podejmowania
decyzji w granicach swoich kompetencji.

Zasady rozwigzywania sytuacji spornych, ktore wyniknely wewnatrz poszczegdlnych
placowek wchodzacych w sktad Zespotu ustalajg statuty.

§5
Strukture organizacyjna Zespotu tworza nastepujace stanowiska pracy:
Dyrektor;
Wicedyrektor;

Pracownicy pedagogiczni;
Pracownicy administracyjni;
Pracownicy obshugi;

§6

. Zadania i1 kompetencje Dyrektora Zespotu okreslaja Statuty.

§7

Zadania 1 kompetencje Wicedyrektora Zespotu okresla Dyrektor Zespotu, poprzez Zakres
obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci.

W czasie nieobecnosci Dyrektora Zespolu lub braku mozliwosci sprawowania przez
niego funkcji, jego zadania wykonuje Wicedyrektor.

Zadania i kompetencje pracownikéw administracji i obstugi okre§la Dyrektor Zespohu,
poprzez Zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci.

§8

. W Zespole funkcjonuja dwie Rady Pedagogiczne:

1) Rada Pedagogiczna Przedszkola Radosna Kraina;
2) Rada Pedagogiczna Szkoty Podstawowe]j im.ks. Pawla Chmielewskiego w Klebarku
Wielkim;

. Zadania 1 kompetencje Rad Pedagogicznych okre$lone s3 w Regulaminach Rad

Pedagogicznych szkoly i przedszkola.



3. Kazda Rada Pedagogiczna dziala w oparciu o wiasny Regulamin Rady Pedagogicznej.

§9

1. W Zespole funkcjonujg dwie Rady Rodzicow:
1) Rada Rodzicow Przedszkola Radosna Kraina w Klebarku Wielkim;
2) Rada Rodzicow Szkoty Podstawowej im. ks. Pawla Chmielewskiego w Klebarku
Wielkim;
2. Kazda Rada Rodzicéw dziata w oparciu o wiasny Regulamin Rady Rodzicow.

§10

1. W Szkole Podstawowej im. ks. Pawta Chmielewskiego w Klebarku Wielkim funkcjonuje
Samorzad Uczniowski.

2. Zadania i kompetencje Samorzadu Uczniowskiego zostaly okreSlone w Regulaminie
Samorzadu Uczniowskiego oraz w Statucie Szkoly Podstawowe;j.

Rozdziat IV
Zasady zalatwiania spraw
§11

Dyrektor Zespolu we wspolpracy z Wicedyrektorem organizuje prace Zespohu, kieruje
1 nadzoruje przebieg biezacych spraw oraz reprezentuje Zespot na zewnagtrz.

§12

Dyrektor Zespotu oraz Wicedyrektor przyjmuja zainteresowane strony w sprawach skarg
1 wnioskéw w terminach zgodnych z informacja umieszczong na tabliczkach przy drzwiach
sekretariatu Zespolu oraz na oficjalnej stronie internetowej Zespotu.

§13

1. Rejestr Skarg 1 wnioskow prowadzony jest w sekretariacie Zespotu.
2. Dyrektor Zespolu przekazuje sprawy do odpowiednich komoérek organizacyjnych, w celu
ich wyjasnienia i zalatwienia.

Rozdziat IV
Organizowanie dzialalno$ci kontrolnej
§ 14

Kontrola wewnetrzna w Zespole prowadzona jest na podstawie:
1) Planu Nadzoru pedagogicznego w odniesieniu do dzialan dydaktycznych
wychowawczych 1 opiekunczych;
2) Planu Kontroli Zarzadczej w odniesieniu do sfery finansowej, gospodarczej
i organizacyjnej;



§ 15

Czynnosci kontrolne w odniesieniu do:
1) Nadzoru pedagogicznego wykonywane sa przez Dyrektora i Wicedyrektora;
2) Konptroli Zarzadczej wykonywane sg przez Dyrektora oraz pracownikow
wyznaczonych w Planie Kontroli Zarzadczej na dany rok kalendarzowy;

§ 16

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Zespo{u Szko o- PrzedszkolEgo

ta Mgaejewska



